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Mieszkaj i pracuj w Polsce legalnie -
zezwolenie na pobyt czasowy I prace

Poznan, 12 grudnia 2023 .
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Podstawowe informacje
>Zezwo|enie na pobyt czasowy i prace legalizuje zaréwno
pobyt, jak i prace (na warunkach wskazanych w zezwoleniu)

>Wniosek sktada wytgcznie cudzoziemiec, ale pracodawca
wypetnia zatgcznik nr 1 do wniosku

>Wniosek nalezy ztozyC w czasie legalnego pobytu w Polsce

>Warunkiem podstawowym jest zamiar przebywania w Polsce i
wykonywania pracy w okresie dtuzszym niz 3 miesigce

> Udzielane maksymalnie na 3 lata



UNIA EUROPEJSKA o
FUNDUSZ AZYLU, Projekt "Wielkopolska-Wspdlna Przysztos¢” Bezpieczna przystan A B ‘ (
MIGRACJI I INTEGRACIJI  wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji 0

Warunki do udzielenia zezwolenia
>Ce| pobytu powyzej 3 miesiecy
>Wynagrodzenie nie nizsze niz minimalne

>Test rynku pracy, jezeli jest wymagany dla stanowiska pracy

> Ubezpieczenie zdrowotne pokrywajgce koszty leczenia

> jesli praca jest wykonywana na podstawie umowy o prace/zlecenie wskazanej w zatgczniku
nr 1 do wniosku - warunek spetniony - nie trzeba sktada¢ dodatkowych dokumentow

>W przypadku zawodu regulowanego (np. kierowca, taksowkarz) -
uprawnienia



Gdzie?

Ztozenie

whniosku
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Poznan i delegatury w
Kaliszu, Koninie, Lesznie i
Pile

Osobiscie

Pocztg z pozniejszym
osobistym
stawiennictwem
uzupetnieniem odciskow

Najpdzniej w ostatnim
dniu legalnego pobytu

. , :“.7:\. S ‘
Bezpieczna przystan .%
'(I "‘. ',‘ II‘

Tylko po wczesniejszej
rejestracji internetowej

Odciski po wczesniejszej
rejestracji wizyty (po
otrzymaniu wezwania)
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Podstawowe dokumenty:

> Formularz wniosku wypetniony online w Module Obstugi Spraw i wydrukowany LUB
pobrany np. z naszej strony (link) i wypetniony zgodnie z pouczeniem

) fotografie biometryczne
> Kserokopia waznego paszportu (oryginat do wgladu)

> Zatgcznik nr 1 do wniosku wypetniony przez podmiot powierzajacy prace, podpisany
przez osobe uprawniong do jego reprezentowania

2 Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej 440 zt

> Dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie zdrowotne®
(szczegoty w dalszej czesci prezentacji)

> Informacja starosty* (szczegoty w dalszej czesci prezentacji)

UWAGA! W toku postepowania mozemy prosi¢ o dodatkowe dokumenty!


https://mos.cudzoziemcy.gov.pl/
https://migrant.poznan.uw.gov.pl/pl/node/1121

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,

UWAGA! Oto prawidtowy
formularz wniosku o
udzielenie zezwolenia na
pobyt czasowy -

NIE wniosek o wydanie/wymiane karty
pobytul!

Projekt "Wielkopolska-Wspdlna Przysztos¢”
MIGRACJI I INTEGRACIJI  wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji

Formularz wniosku

Bezpieczna przystan \ B
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Zatgcznik nr 1 - najwazniejszy dokument

>Czyte|n|e podpisany przez osobe upowazniong do
reprezentowania podmiotu, dla ktorego bedzie pracowat
cudzoziemiec

>Je2e|i jednoosobowa dziatalnosc gospodarcza - podpis WYLACZNIE
pracodawcy (nie mozna udzieli¢ petnomocnictwa do wykonania tej
CZyNnnNosci)

>Je2e|i spotka cywilna - podpisy wszystkich wspolnikow

>Je2e|i osoba prawna (np. spotka z 0. 0.) - podpis osoby/0sob
upowaznionych do reprezentacji (wg KRS)

Jezeli ktos inny - koniecznie przedstawienie oryginatu petnomocnictwa do
podpisania zatgcznika nr 1
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Zatgcznik nr 1 - najwazniejszy dokument
>Wype’rnionyw catosci

> Uwaga na oswiadczenie pracodawcy dotyczgce karalnosci na koncu zatgcznika
(,kratki” do zaznaczenia)

Zawod zgodny z oficjalnym nazewnictwem przYJet ym
w obowigzujgcej Klasyfikacji Zawodow i Specjalnosci

https://psz.praca.gov.pl/rynek-pracy/bazy-danych/klasyfikacja-zawodow-i-
specjalnosci/wyszukiwarka-opisow-zawodow

Zakres obowigzkow pokrywa sie ze wskazanym zawodem i zakresem wskazanym w ww.
Klasyfikacji Zawodow

Miejsce wykonywania pracy - konkretnie wskazane, jezeli charakter
wykonywanej pracy na to pozwala

> Rzeczywista mozliwos¢ powierzenia pracy w danym mleg)scu np. pracownik magazynowy, a jako
miejsce wykonywania pracy wskazano siedzibe firmy w bloku - BLAD!
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Zatgcznik nr 1 - najwazniejszy dokument

>Wskazanie pracodawcy uzytkownika w czesci Il zatgcznika,
w przypadku gdy pracodawcg jest agencja pracy tymczasowej
> Jezeli ta czesSc zatgcznika nie dotyczy pracodawcy - najlepiej uzupetnic jg np. stowami ,nie

dotyczy”

>Je2e|i miejsce wykonywania pracy jest inne niz siedziba firmy
(np. siedziba innego podmiotu), a pracodawca nie jest agencjg
pracy tymczasowej mogg byc potrzebne dodatkowe wyjasnienia
lub/i dokumenty
> np. oswiadczenie pracodawcy o formie powierzenia pracy, dokumenty potwierdzajgce, ze

pracodawca ma mozliwosc powierzenia pracy pod wskazanym adresem (np. umowa o
wspotpracy)
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Zatgcznik nr 1 - najwazniejszy dokument

>Wynagrodzenie nie nizsze niz minimalne niezaleznie od wymiaru etatu i
zgodne z innymi przedstawianymi dokumentami np. umowa

> Aktualnie nie mniej niz 3600 zt brutto/miesigc (takze po przeliczeniu liczby godzin i stawki
godzinowe))

> Stawka godzinowa w nie moze byc nizsza niz 23,50 zt brutto
>Wymiar czasu pracy/liczba godzin pracy konkretnie wskazane
> W przypadku umowy cywilnoprawnej musi by¢ wskazana liczba godzin

>Okres powierzenia pracy - od tego najczesciej zalezy dtugosc
udzielanego zezwolenia (maksymalnie 3 lata)

> Mozna wpisac od-do np. 01.01.2024 do 01.01.2027
> Mozna wpisac¢ stowami np. ,,0d dnia wydania decyzji na okres 3 lat”
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Ubezpieczenie zdrowotne

)JeZeIi w zatgczniku wskazano umowe o prace/zlecenie nie ma
obowigzku przedstawiania dodatkowego dokumentu

)JeZeIi w zatgczniku wskazano umowe o dzieto nalezy
przedstawi¢ dokument potwierdzajgcy posiadanie
ubezpieczenia od kosztow leczenia w Polsce

) Na przyktad: oryginat polisy ubezpieczeniowej + potwierdzenie zaptat
przy Y8 POlISy P IR ptaty

Wi



e UNIA EUROPEJSKA aae
S FUNDUSZ AZYLU, Projekt "Wielkopolska-Wspdlna Przysztos¢” Bezpieczna przystan B ‘ (
MIGRACJI I INTEGRACIJI  wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji b 9

Informacja starosty (tzw. test rynku pracy)

> Warunki zatrudnienia zgodne z zatgcznikiem nr 1
> Wydana NIE wczesniej niz 180 dni przed ztozeniem wniosku
> Miejsce wykonywania pracy a miejsce wydania informacji

> /Zgoda podmiotu powierzajgcego prace na zatrudnienie obywateli RP oraz czy
test rynku pracy zostat przeprowadzony

> Wynagrodzenie NIE moze byc zanizone, a wymagania zawyzone

> Nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce, ze cudzoziemiec spetnia
wskazane w niej warunki, np. wyksztatcenie - dyplom
wraz z ewentualnym ttumaczeniem
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Zwolnienie z informacji starosty

> zawody umieszczone w wykazach ,wojewddzkim” i ,0golnopolskim”

> Rozporzgdzenie Wojewody link do wykazu
) Rozporzadzenie MRPiPS link

> posiadanie zezwolenia na prace

> wydane przed ztozeniem wniosku o pobyt, wazne w dniu ztozenia wniosku, u tego samego
pracodawcy na tym samym stanowisku LUB

> uzyskane zezwolenie na prace u tego samego pracodawcy na tym samym stanowisku juz po ztozeniu
wniosku i posiadanie go w dniu orzekania w sprawie udzielenia zezwolenia na pobyt czasowy i prace,

> zatrudnienie u tego samego pracodawcy i na tym samym stanowisku na podstawie
oSwiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy:

> Co najmniej 3 miesigce bezposrednio przed ztozeniem wniosku

> Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy, umowa o prace i potwierdzenie optacenia sktadek
zatgczone do wniosku

> 3-letni nieprzerwany, legalny pobyt w Polsce przed ztozeniem wniosku


http://edziennik.poznan.uw.gov.pl/WDU_P/2017/5210/akt.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190000154
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Zwolnienie z obhowigzku posiadania
zezwolenia na prace

)Obywatele Ukrainy (tylko zgtoszenie na praca.gov.pl)
>Abso|went szkoty ponadpodstawowej w Polsce
> Student studiow stacjonarnych

> Niektore zawody: Lekarz, lekarz-dentysta, pielegniarka, nauczyciel
akademicki

Uwaga! To oczywiscie tylko niektore (najczestsze) sytuacje, gdy
cudzoziemiec jest zwolniony z obowigzku posiadania zezwolenia na prace.
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Kiedy nie udzielimy zezwolenia na pobyt
czasowy i prace - NAJCZESTSZE SYTUACJE

> Kiedy cudzoziemiec nie spetni warunkow (poniewaz np. nie uzupetni dokumentu,
o ktory wzywalismy)

> Kiedy dane cudzoziemca figurujg w wykazie oséb niepozgdanych
> Kiedy dane cudzoziemca figurujg w Systemie Informacyjnym Schengen

> Kiedy wymagajg tego wzgledy obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa lub porzgdku
publicznego

> Kiedy cudzoziemiec poda we wniosku lub w sktadanych dokumentach nieprawdziwe informacje
(np. dotyczgce tego, czy byt w Polsce karany) lub ztozy podrobione dokumenty

> Kiedy cudzoziemiec przebywa w Polsce nielegalnie
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Szczegolne rozwigzanie dla obywateli Ukrainy

> Obywatel Ukrainy, ktéry nie spetni wymagan niezbednych do uzyskania
zezwolenia na pobyt (np. nie uzupetni dokumentu, o ktory wzywalismy) -
otrzymuje zezwolenie roczne

> Dotyczy to wszystkich obywateli Ukrainy, niezaleznie od tego, od kiedy sg
w Polsce

> Nie dotyczy sytuacji:
> gdy dane cudzoziemca figurujg w wykazie oséb niepozgdanych lub SIS

> gdy cudzoziemiec podat lub ztozyt nieprawdziwe informacje/dokumenty

> gdy wymagajg tego wzgledy obronnosci/bezpieczenstwa/porzgdku publicznego
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Pracodawca o wniosek o zezwolenie na
pobyt czasowy i prace

>Wype’rnia zatgcznik nr 1

> Przygotowuje inne dokumenty potwierdzajgce okolicznosci zawarte
we wniosku

2 Nie jest strong w postepowaniu:

> wszystkie pisma, decyzje wysytamy tylko cudzoziemcowi lub petnomocnikowi

> nie moze uzyskac informacji o stanie sprawy, jezeli nie ma petnomocnictwa/upowaznienia
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O czym trzeba pamietac?
> Zezwolenia na pobyt czasowy udziela, odmawia jego udzielenia albo cofa je
wojewoda wtasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu.

> Poinformuj nas o kazdej zmianie miejsca zamieszkania (lub adresu do
korespondencji)

>Jeé|i wyznaczytes petnomocnika, dotgcz do dokumentow oryginat petnomocnictwa.
Jesli masz wiecej niz jednego petnomocnika, pamietaj aby wskazac tego, do ktdrego
mamy wysytac korespondencje.

>Jeéli wyjedziesz za granice i nie ustanowisz petnomocnika do prowadzenia sprawy,
powinienes przynajmniej wskaza¢ petnomocnika do doreczen w Polsce.

> Sktadaj dokumenty w oryginale (do wgladu) lub uwierzytelnionej kopii.
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Zmiana jednolitego zezwolenia na
pobyt czasowy | prace
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Kiedy powinienes ztozy¢ wniosek o zmiane
zezwolenia?

Whniosek o zmiane jednolitego zezwolenia na pobyt czasowy i prace powiniene$ ztozyc, gdy:

) nastgpita zmiana pracodawcy;

uzyskates uprawnienie do wykonywania pracy bez zezwolenia na prace, a posiadasz jednolite
zezwolenie na pobyt i prace, w ktérym zostat wskazany pracodawca;

>

> nastapita zmiana pracodawcy uzytkownika, a praca w dalszym ciggu wykonywana jest dla tej
samej Agencji Pracy Tymczasowej, na rzecz ktérej wydano zezwolenie na pobyt czasowy i prace;

>

w dalszym ciggu wykonujesz prace u pracodawcy, dla ktérego wojewoda udzielit Ci zezwolenia, jednak
nastapita zmiana warunkéw zatrudnienia dotyczgcych:

stanowiska pracy;
najnizszego wynagrodzenia, ktore bedziesz otrzymywac na danym stanowisku;

wymiaru czasu pracy;

VvV

rodzaju umowy, na podstawie ktorej bedziesz wykonywac prace.
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Gdzie ztozy¢ wniosek o0 zmiane zezwolenia?

>Wojewoda wtasciwy ze wzgledu na miejsce aktualnego pobytu,

NIE wojewoda, ktory udzielit zezwolenia!

Czego nie mozemy zmieni¢ w zezwoleniu?

) Nie mozemy zmieni¢ okresu waznosci zezwolenia na pobyt czasowy i
prace:
> nie mozemy przedtuzyc zezwolenia;

> nie mozemy skrocic zezwolenia - jesli nowy pracodawca zamierza zatrudnic
cie np. na 6 miesiecy, a posiadasz zezwolenie, ktore wazne jest jeszcze 2 lata -

odmowimy zmiany zezwolenia
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Warunki zmiany zezwolenia - dokumenty

> Formularz wniosku o zmiane zezwolenia wypetniony zgodnie z pouczeniem

> Zatgcznik nr 1 do wniosku wypetniony przez podmiot powierzajgcy prace,
podpisany przez osobe uprawniong do jego reprezentowania

> Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej 220 zt
) Informacja starosty (jezeli jest wymagana)

> Ubezpieczenie zdrowotne (w przypadku umowy o dzieto)

Podstawowym warunkiem zmiany zezwolenia (w przypadku zmiany pracodawcy)
jest powiadomienie wojewody o utracie pracy u poprzedniego pracodawcy w
ciggu 15 dni roboczych - najlepiej dotgczyc potwierdzenie takiego powiadomienia
do wniosku o zmiane.
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Réznice miedzy procedurg zmiany zezwolenia na pobyt i prace a
udzieleniem nowego/kolejnego zezwolenia na pobyt i prace
 brak obowigzku osobistego ztozenia wniosku

 nie sg pobierane odciski linii papilarnych

> nie musisz dotgczac fotografii

> nie wymieniasz karty pobytu - co oznacza brak optaty za wydanie karty pobytu
> PO zmianie zezwolenia pracujesz nadal legalnie

> optata za zmiane zezwolenia jest nizsza o 220 zt (o potowe) od optaty za
wydanie zezwolenia na pobyt czasowy i prace

> wniosek o zmiane zezwolenia na pobyt i prace nie jest opiniowany przez
Policje, Straz Graniczg, Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego
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Specjalne rozwigzania dla obywateli
Ukrainy
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Legalny pobyt w Polsce

Legalny pobyt do 04.03.2024 r.

> Obywatele Ukrainy, ktorzy przybyli do Polski z Ukrainy od 24.02.2022 r. i chcg w Polsce
pozostac

> Matzonkowie obywateli Ukrainy, ktorzy przybyli do Polski z Ukrainy od 24.02.2022 r. i
chcg w Polsce pozostac

> Dzieci, ktére urodzity sie w Polsce, a matka jest obywatelkg Ukrainy lub zong obywatela
Ukrainy oraz przybyta do Polski z Ukrainy od 24.02.2022 r. i chce w Polsce pozostac.

Pobyt dziecka uznaje sie za legalny w okresie legalnego pobytu matki.
Uwaga! Utrata uprawnienia przy wyjezdzie z Polski na okres powyzej 30 dni!

oW niektorych przypadkach legalny pobyt przedtuzony do 30.08.2024 lub 30.09.2024 r.
informacje znajdziesz tutaj: https://migrant.poznan.uw.gov.pl/pl/procedury/legalny-
pobyt-w-polsce
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Legalna praca w Polsce

> obywatel Ukrainy lub wspotmatzonek obywatela Ukrainy, ktory przybyt do
Polski z Ukrainy od 24.02.2022 r. i chce w Polsce pozostac

> obywatel Ukrainy, ktory przebywa w Polsce legalnie na podstawie innych
dokumentow np. zezwolenia na pobyt czasowy, wizy - nie ma znaczenia, od

kiedy jest w Polsce

Mogg pracowac legalnie w Polsce bez dodatkowych zezwolen, jedynym
warunkiem jest zgtoszenie pracodawcy, ktéry powiadamia powiatowy urzgd
pracy o powierzeniu pracy w terminie 14 dni od dnia jej podjecia
(elektronicznie - praca.gov.pl)



UNIA EUROPEJSKA aae
FUNDUSZ AZYLU, Projekt "Wielkopolska-Wspdlna Przysztos¢” Bezpieczna przystan 2% ‘ (
MIGRACJI I INTEGRACIJI  wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji

Pobyt czasowy dla posiadaczy PESEL UKR

Rodzaje zezwolen, o ktdére mogg sie starac posiadacze nr PESEL UKR:
> Pobyt czasowy i praca
> Pobyt czasowy w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej

> Pobyt czasowy w celu wykonywania pracy w zawodzie wymagajgcym wysokich
kwalifikacji (tzw. niebieska karta UE)

UWAGA! W przypadku innego celu pobytu wydamy postanowienie o odmowie wszczecia
postepowanial

UWAGA! Uzyskanie zezwolenia oznacza utrate statusu ,,UKR"” co oznacza utrate uprawnien
wynikajgcych z ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa m.in. dostepu do Swiadczen pienieznych i niepienieznych, dostepu
do opieki medycznej, dostepu do edukacji i innych ustug publicznych.
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Pobyt czasowy dla posiadaczy PESEL UKR

W jaki sposob i gdzie ztozyC wniosek?

1. Wejdz na strone mos.cudzoziemcy.gov.pl i utworz konto

2. Zapoznaj sie z informacjami i listg najczesciej popetnianych btedow

3. Wypetnij wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy

4. Podaj we wniosku adresu e-mail, na ktory po zarejestrowaniu wniosku w urzedzie,
dostaniesz kod dostepu do sprawdzania statusu sprawy

5.  Wydrukuj formularz wniosku i go podpisz

6. Na pierwszej stronie formularza dopisz: PESEL UKR

7.  Wydrukowany formularz wraz z zatgcznikami wyslij za posrednictwem operatora

pocztowego do Poznania lub jednej z delegatur

UWAGA! Ztozenie wniosku nie wymaga osobistego stawiennictwa w urzedzie - nie
rezerwuj wizyty w Urzedzie - zgodnie z regulaminem rezerwacji wizyt, wizyta w celu,
ktory nie wymaga osobistego stawiennictwa nie bedzie realizowana.
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Podstawowe dokumenty:

>Formularz whniosku

>zaéwiadczenie 0 nadaniu numeru PESEL ze statusem UKR lub
oSwiadczenie o0 posiadaniu numeru PESEL ze statusem UKR

¥ fotografie biometryczne
> Kserokopia waznego paszportu
> Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej

Informacje o pozostatych wymaganych dokumentach

(w zaleznosci od celu pobytu) znajdziesz na naszej stronie:
https://migrant.poznan.uw.gov.pl/pl/procedury/pobyt-czasowy-dla-posiadaczy-pesel-ukr


https://migrant.poznan.uw.gov.pl/pl/do-pobrania/oswiadczenie-obywatela-ukrainy-dotyczace-posiadania-nr-pesel-ze-statusem-ukr
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> https://migrant. poznan.uw.gov.pl

® WSC KONTAKT

t @ d infolinia +48 61 850 87 77
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Dziekuje za uwage!



